A sait

Software Administrativo

Tipos de Polizas

SAIT te permite definir los tipos de pdlizas que usted desee utilizar. Es muy importante
definirlas antes de iniciar con las operaciones de registros de pélizas, esto con la intencién de

que toda la informacién quede correctamente registrada en el sistema.

El SAT solamente establecer 3 tipos de pdlizas:

1 DIARIO

Estos tipos de podlizas, usted los puede utilizar para los distintos conceptos que desee
implementar en las pdlizas, mismos que debemos clasificar dentro de nuestro catdlogo de

tipos de pdlizas de SAIT / Contabilidad, por cada tipo de pdliza que lleguemos a manejar.

Agregar / Modificar Tipos de Pélizas

Para clasificar estos tipos de pélizas que el SAT establece, dentro de SAIT:
1. Ingrese al menu de Contabilidad / Tipos de Pdlizas.

2. Elsistema por default tendrd definido los 3 tipos de pdlizas que establece el SAT.

I =

% Tipos de Pélizas
Clave Descripcion Tipo SAT | =
Diario Cviario
C Cheques Egrezos Insertar
| Ingresos Ingresos

Borrar

Guardar

Cancelar

R

3. Siusted desea ingresar un nuevo tipo de pdliza debera definir en la cuadricula:
a. Laclave (maximo 2 caracteres)
b. La descripcion

c. Y el tipo de pdliza (presione la barra de espacio para seleccionar el tipo SAT

como Diario, Egresos o Ingresos).
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Clave Descripcion Tipo SAT | =
o Diario Dviario
C Cheques Egresos
| Ingresos Ingresos
T Tranzferencia

I

Insertar

Borrar

Guardar

Cancelar

4. Una vez que haya finalizado con la captura de los nuevos tipos de pdliza debera

presionar el botén de [Guardar].

Eliminar Tipos de Pdlizas

Para eliminar un tipo de péliza en el sistema, debera

1. Ingresar al menu de Contabilidad / Tipos de

Polizas.

2. Posicionarse sobre el tipo de pdliza que desea eliminar.
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Clave Descripcion Tipo SAT
o Diario Dviario
C Cheques Egresos
| Ingresos Ingresos
T Tranzferencia

Insertar

Borrar

Guardar

I

Cancelar

3. Una vez posicionado sobre el registro deseado, haga clic en el botéon de [Borrar].

4. Deberd confirmar que se eliminé el registro correcto y en caso de estar todo en orden,

haga clic en el botdn de [Guardar].
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